
Chapter – 4 

एमएस एक्सेस 2013 में कॉम्बो बॉक्स का उपयोग कैसे करें 
Combo Box 

Combo box एक प्रकार का डायलॉग बॉक्स होता हैं जिसमें नियंत्रण का संयोिि होता है, िैसे स्लाइडर, टेक्स्ट बॉक्स और ड्रॉप-डाउि 
सूचियां आदि। कॉम्बो बॉक्स एक उपयोगकताा इिपुट डडवाइस होता है जिसमें उपयोगकताा ड्रॉप-डाउि सूिी से कोई ववकल्प िुि सकता 
है या ककसी टेक्स्ट में टेक्स्ट बॉक्स में टाइप कर सकता है ताकक उपयुक्त ववकल्प िुिा िा सके। 

 

एमएस एक्सेस 2013 में कॉम्बो बॉक्स का उपयोग कैसे करें 
(How to Use a Combo Box in MS Access 2013) 

 सबसे पहले Form Layout व्यू में, Design Tab का ियि करें , किर Control group का पता लगाएं। 
 Control group में जस्ित Combo Box का ियि करें , िो एक ड्रॉप-डाउि सूिी की तरह दिखता है। 

 

 

 कॉम्बो बॉक्स के ललए िॉमा में वांनित स्िाि का ियि करें। उस स्िाि को इंचगत करिे के ललए एक रो दिखाई िेगी िहां 
आपका कॉम्बो बॉक्स बिाया िाएगा। 



 

 

 कॉम्बो बॉक्स ववजाडा डायलॉग बॉक्स दिखाई िेगा। I will type in the values that I want ववकल्प को लसलेक्ट करें किर Next 

पर जक्लक करें। 

 

 

 अपिी ड्रॉप-डाउि सूिी में उि ववकल्पों को टाइप करें जिन्हें आप दिखािा िाहते हैं। प्रत्येक ववकल्प अपिी 
रो पर होिा िादहए। हमारे उिाहरण में, हम Add to Mailing list के ललए कॉम्बो बॉक्स बिा रहे हैं| इसललए 
हम इस िील्ड के ललए सभी संभाववत मान्य प्रनतकियाएं ििा करेंगे। यूिर हमारे तैयार कॉम्बो बॉक्स स े
तीि ववकल्पों में से एक का ियि करिे में सक्षम होंगे: No, Yes-Weekly और Yes – Special Events and 

Offers ऑफ़र। 



 

 यदि आवश्यक हो, तो आप कॉलम का आकार बिल सकते हैं ताकक आपका सभी टेक्स्ट दिखाई िे। एक बार िब आप अपिी 
सूिी से संतुष्ट हो िाएं, तो Next पर जक्लक करें। 

 

 Store that value in this field का ियि करें, किर ड्रॉप-डाउि तीर पर जक्लक करें और उस फ़ील्ड का ियि करें िहां आप 

अपिे कॉम्बो बॉक्स से ियि करिा िाहत ेहैं। अपिा ियि करिे के बाि, Next पर जक्लक करें। 

 



 

 लेबल-या िाम ििा करें-िो आपके कॉम्बो बॉक्स के बगल में दिखाई िेगा। 

 

 

 

 इसके बाि Finish पर जक्लक करें। आपका कॉम्बो बॉक्स िॉमा पर दिखाई िेगा। यदि आपिे ककसी मौिूिा फ़ील्ड को 
प्रनतस्िावपत करिे के ललए अपिा कॉम्बो बॉक्स बिाया है, तो आपको पहले फ़ील्ड को हटािा िादहए। हमारे उिाहरण में, आप 
िेख सकत ेहैं कक अब हमारे पास एक ही िाम के साि िो फ़ील्ड हैं। ये िो फ़ील्ड एक ही स्िाि पर िािकारी भेित ेहैं, 
इसललए हमें िोिों की आवश्यकता िहीं है। हम कॉम्बो बॉक्स के बबिा एक को हटा सकते हैं| 

 



 

 

 अपिे कॉम्बो बॉक्स का परीक्षण करिे के ललए िॉमा व्यू पर जस्वि करें। बस ड्रॉप-डाउि तीर पर जक्लक करें और सत्यावपत 

करें कक सूिी में सही ववकल्प हैं। कॉम्बो बॉक्स अब डटेा ििा करिे के ललए इस्तमेाल ककया िा सकता है। 

 

 

 

 


